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Guía de sitio web

1 Ir a la siguiente url webmipg.cartagena.gov.co/user/login

2 Coloca tu usuario

1. Como crear un termino de taxonomía (Categoría) en la sección de normativa.
2. Como realizar una publicación en la sección de normativa.

https://scribehow.com
https://webmipg.cartagena.gov.co/user/login
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3 Coloca la contraseña

4 Click en iniciar sesión
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5 Click en "Administrar"

6 Click en "Estructura"



4

7 Click en "Taxonomía"

8 Click en "Lista de términos" del vocabulario de normativa.
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9 Para agregar un nuevo termino a la categoría de normativa Clic en "Agregar
término"

10 Escribes el nombre del termino (Categoría). Ej. 1. Talento humano.
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11 Click en guardar.

12 Ahora verificaremos el termino agregado dando clic en estructura.
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13 Click en "Taxonomía"

14 Click en "Lista de términos" de la categoría normativa y verificamos el termino que
agregamos.
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15 Para agregar una publicación de tipo normativa, damos clic en "Content".

16 Click en "Añadir contenido"
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17 Click en "Normativa"

18 Agregamos el "Titulo de mi normativa"
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19 El campo de resumen es opcional.

20 Agregamos una descripción que ayude a contextualizar los documentos que están
cargados en la publicación.
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21 Seleccionamos la categoría de la lista disponible.

22 Agregamos una fecha de expedición.



12

23 Agregamos la hora.

24 Click en "Añadir archivo nuevo", aquí nos permitirá subir uno o varios archivos
desde nuestra computadora.
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25 Click para guardar la publicacion.

26 Nos mostrará la publicación realizada con el documento adjunto.
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27 Ahora en normativa debe aparecer nuestra publicacion.

28 Verificamos la categoría creada.
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29 Nos muestra la lista de las categorias.

30 Cuando se seleccione la categoría se da clic en buscar.




