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ACTA No. 
001-2023 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaría de Planeación Distrital – UE 09 

NOMBRE DE QUIEN 
DILENGENCIA: 

Eucaris Ramírez Castaño – Asesor Externo (apoyo a la Secretaria Técnica) - 
Secretaria de Planeación Distrital. 

TÍTULO O 
CARÁCTER DE LA 
REUNIÓN 

 

Sesión Ordinaria del Comité Institucional de Gestión y Desempeño 

FECHA: 27/01/2023 HORA 8:00 a. m Modalidad VIRTUAL 

LUGAR:  Link de acceso  :     
https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2F_%23%2
Fl%2Fmeetup-
join%2F19%3Ameeting_YmUwZjYxMTAtNjA3Zi00MGRkLWIzZTQtY2NkZD
g4ZjI1YjBh%40thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%2
53a%2522596fa014-a0bf-4d7a-aa96-
06d990b9e6fb%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522bd9d42c4-8558-
4b74-9c93-4cd5be0171a8%2522%257d%26anon%3Dtrue&type=meetup-
join&deeplinkId=d3b29bcd-26e6-4f1d-b2f5-
47de812f6e67&directDl=true&msLaunch=true&enableMobilePage=true&s
uppressPrompt=true  

 

FECHA PRÓXIMA REUNIÓN: Por definir 

 

CONVOCADOS PRESENTES: 
William Dau Chamat-Alcalde Mayor de Cartagena(Presidente) Delega 
Carlos La Rota Garcia - Secretario general (Delegado Sr. Alcalde) 
Franklin amador Hawkins - Secretario de Planeación (Secretario Técnico) 
Norma Cecilia Román Leygues - Directora de Archivo General 
Laura Cardona Muñoz - Jefe de oficina Asesora de Comunicaciones  
Ana Maria Gonzalez Forero- Secretaria del Interior y Convivencia 
María Eugenia García Montes - Directora Talento Humano 
Diana Milena Villalba Vallejo - Secretaria de Hacienda 
María Isabel Lugo Pulecio - Director (a) de Valorización 
Livis Lopez Correa-Directora de Escuela de Gobierno y Liderazgo  
Ingrid Solano Benitez - Jefe de Oficina Asesora de Informática 
Doris Arrieta - Secretaria de Educación (e ) 
Miguel Salgado Padilla- Secretario de Participación Ciudadana 
Jose Saavedra Viana- Director DADIS 
Janer Galván Carbono  - Director DATT 
Luis Alberto Villadiego C- Secretario de Infraestructura 
Myrna Martinez Mallorca- Jefe Oficina Jurídica 
Miguel Salgado Padilla - Alcalde de la Localidad Industrial de la Bahía  (e ) 
Edgar Arrieta Caraballo-Alcalde de Localidad de la Virgen y turística (e) 
Daniela Puello Salcedo- Asesor de Despacho-Asuntos de Transparencia y anticorrupción 

   
INVITADOS ASISTENTES: 
 Nanee Valenzuela – Jefe de la Unidad Asesora de Contratación 
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  CONVOCADOS AUSENTES 

Luis Hernán Negrete - Alcalde Localidad Histórica y del Caribe Norte  
Maria Victoria Olier-Jefe oficina Control Disciplinario 
Didier Torres Zuñiga- Director de Apoyo Logístico  

 
           ORDEN DEL DÍA  

1. Instalación de la sesión por parte del señor alcalde o su delegado en calidad de presidente.    

2. Llamado a lista y verificación del quorum por parte del secretario técnico del comité   
Dr. Franklin Amador Hawkins.    
3. Instrucciones para el desarrollo de la sesión virtual.   
   

Forma de intervención   Forma para aprobar los 
temas tratados   

Termino para proponer 
Observaciones   

Cada responsable del Plan 
Institucional, contara con el 
siguiente término para la 
presentación así:  

1. Dra. Norma Román 
(15 minutos) 

2. Dra. Nanee 
Valenzuela (15 
minutos) 

3. Dra. María Eugenia 
García Montes (45 
minutos)  

4. Dra. Daniela Puello 
(15 minutos) 

5. Ingeniera Ingrid 
Solano (30 minutos) 

 
La presentación de cada 
plan se desarrollara de la 
siguiente manera: 

a) Propósito del Plan 
b) Breve descripción de 

la situación actual 
(vigencia 2023) 

c) Análisis de aspectos 
críticos (vigencia 
2022).  

Al terminar la presentación el 
Secretario Técnico solicitará 
la aprobación al tema 
presentado y cada uno de 
los miembros deberá 
manifestar de manera clara y 
expresa su posición frente al 
asunto sometido a 
consideración.   

En caso de presentarse 
observaciones o 
comentarios, de 
conformidad con el criterio 
que manifieste el presidente, 
se harán los ajustes que 
sean necesarios.   

 
4. Aprobación del acta anterior (Acta No.004-2022 de diciembre 15 de 2022)   
5. Aprobar los planes institucionales para la vigencia 2023.  
6. Proposiciones y otros 

 
   Los planes que deben ser aprobados son:  
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 Planes Institucionales Responsables 

Plan Institucional de Archivos de la 

Entidad- PINAR. 

Dra. Norma Román L. Dirección 
Administrativa de Archivo 

Plan Anual de Adquisiciones. Dra. Nanee Valenzuela Plazas. Asesor- 
UAC. 

Plan Anual de Vacantes. Dra. María Eugenia García Montes. 

Dirección Administrativa de Talento  

Humano. 

Plan Previsión de Recursos 
Humanos. 

Dra. María Eugenia García Montes. 
Dirección Administrativa de Talento 
Humano. 

Plan Estratégico de Talento Humano. Dra. María Eugenia García Montes. 

Dirección Administrativa de Talento 

Humano. 

Plan Institucional de Capacitación. Dra. María Eugenia García Montes. 
Dirección Administrativa de Talento 
Humano. 

Plan de Incentivos Institucionales. Dra. María Eugenia García Montes. 
Dirección Administrativa de Talento 
Humano. 

Plan de Trabajo Anual en Seguridad y 

Salud en el Trabajo. 

Dra. María Eugenia García Montes. 
Dirección Administrativa de Talento 
Humano. 

Plan anticorrupción y de Atención al 
Ciudadano. 

Dra. Daniela Puello Salcedo-Asesor 

Asuntos de Transparencia y 

Anticorrupción. 

Secretaría Planeación (Lidera 

elaboración y Consolida el Plan) 

Plan Estratégico de Tecnologías de la 
Información y las Comunicaciones 
- PETI 

Ingeniera Ingrid Solano Benítez. Oficina 
Asesora de informática 

Plan de Tratamiento de Riesgos de 

Seguridad y Privacidad de la 

Información. 

Ingeniera Ingrid Solano Benítez. Oficina 
Asesora de informática 

Plan de Seguridad y Privacidad de la 

Información. 

Ingeniera Ingrid Solano Benítez. Oficina 
Asesora de informática 

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN: La primera sesión del Comité Institucional de Gestión y Desempeño de la 
vigencia 2023, se llevó a cabo el día viernes 27  de  enero de 2023 como reunión VIRTUAL. Para su preparación 
se realizó la convocatoria mediante el oficio AMC-OFI-0005559-2023 de fecha enero  24 de 2023 y remitido a 
TODOS  los miembros del Comité Institucional de Gestión y Desempeño en el cual se informó el orden del día 
y se envió adjunto  los documentos que serían puestos a su consideración y posterior aprobación en la sesión 
y también se envió correo electrónico a todos los miembros desde el correo de planeacion@cartagena.gov.co  
el 24 de enero  de 2023 Hora: 21:39 la invitación a la sesión. 
 
Siendo las 8:10 a.m. se dio inicio a la sesión del Comité Institucional de Gestión y Desempeño de la Alcaldía 
Mayor de Cartagena. Toma la palabra el Señor Franklin Amador Hawkins en su calidad de Secretario Técnico  
del Comité Institucional de Gestión y Desempeño para dar la bienvenida y agradecer a los miembros presentes 
su asistencia  y cede la palabra al presidente para que proceda con la instalación del comité. 

mailto:planeacion@cartagena.gov.co
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Siguiendo con el orden del día, el Secretario Técnico Dr. Franklin Amador Hawkins, procede a hacer el    
llamado a lista y verificación del quorum pudiéndose determinar que existe quorum con un total de 20   
miembros presentes. Se continúa con el desarrollo de la sesión y se da el uso de la palabra al Secretario 
General quien señala: “Estimados miembros del Comité, doy una cordial bienvenida y agradezco su asistencia 
esta sesión. EL día de hoy, este comité se reúne con la finalidad de dar cumplimiento a lo estipulado en el 
Decreto 612 de 2018, el cual determina la Integración de los planes institucionales y estratégicos al Plan de 
Acción.  Éste establece que las entidades del Estado, de acuerdo con el ámbito de aplicación del Modelo 
Integrado de     Planeación y Gestión, al Plan de Acción de que trata el artículo 74 de la Ley 1474 de 2011, 
deberemos integrar los planes institucionales y estratégicos y publicarlos, en nuestra respectiva página web, 
a más tardar el 31 de enero de cada año.  Pero más allá de dar cumplimiento a la norma, la invitación es que 
como actores principales de esta administración, entendamos esto como un ejercicio de planeación 
estratégica que nos va a permitir establecer las metas a cumplir en la presente anualidad, porque eso son los 
planes institucionales o estratégicos!, la carta de navegación de la entidad, donde establecemos las 
estrategias para lograr esa mejora que la ciudadanía merece. Además como lo establece el Modelo Integrado 
de Planeación y Gestión – MIPG, son estos planes los que nos permiten operativizar las acciones que dan 
cumplimiento a cada una de las políticas de gestión y desempeño. Es importante anotar que luego de ser 
aprobados en este comité los planes deben ser ejecutados y se debe entregar reporte de avance de manera 
trimestral a la Secretaría de Planeación Distrital; de igual manera me permito invitarlos a seguir impulsando 
y ejecutando de manera permanente, las acciones propias que nos ayudan como entidad a elevar ese Índice 
de Desempeño Institucional – IDI, permitiéndonos visibilizar acciones en términos de Calidad y 
Transparencia”.  

   

  Acto seguido  se continúa con el orden del día y se concede el uso de la palabra a la Dra. Nanee Valenzuela – 
Jefe de la Unidad Asesora de Contratación para que proceda con la presentación del Plan Anual de 
Adquisiciones-PAA. quien después del saludo, da inicio a su presentación así: 

 

 

 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=43292#74


 
 

ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 
Código: 
GDOGC01-F001 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 1.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES/ PRODUCCIÓN, RECEPCIÓN, DISTRIBUCIÓN Y TRÁMITE 

Vigencia: 
07/12/2016 

ACTA DE REUNIÓN 
Página 5 de 17 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 
Código: 
GDOGC01-F001 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 1.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES/ PRODUCCIÓN, RECEPCIÓN, DISTRIBUCIÓN Y TRÁMITE 

Vigencia: 
07/12/2016 

ACTA DE REUNIÓN 
Página 6 de 17 

 

 

 

 

 

 



 
 

ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 
Código: 
GDOGC01-F001 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 1.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES/ PRODUCCIÓN, RECEPCIÓN, DISTRIBUCIÓN Y TRÁMITE 

Vigencia: 
07/12/2016 

ACTA DE REUNIÓN 
Página 7 de 17 

 

 

 

Acto seguido  se continúa con el orden del día y se concede el uso de la palabra a la Dra. Norma Cecilia       Román  
Leygues - Directora de Archivo General, para que proceda con la presentación del Plan Institucional de 
Archivos de     la Entidad- PINAR. quien después del saludo, da inicio a su presentación así: “Manifiesta  que 
el Plan Institucional de Archivo - PINAR se formuló en la vigencia 2020 y tiene un mapa de ruta de corto, mediano 
y largo plazo. En la actual vigencia se cumple el mediano plazo con lo cual la administración de Salvemos a 
Cartagena, da cumplimiento a la meta del plan de desarrollo en el tema de Gestión Documental. 
Por lo anterior, el Plan Institucional de Archivo - PINAR se encuentra vigente y no requiere actualización hasta 
finalizar la vigencia 2023”. 
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Acto seguido  se continúa con el orden del día y se concede el uso de la palabra a la Dra. María Eugenia García 
Montes - Directora Talento Humano  para que proceda con la presentación de los planes a su cargo, quien 
después del saludo, da inicio a su presentación así: 
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Acto seguido  se continúa con el orden del día y se concede el uso de la palabra a la Dra. Daniela Puello 
Salcedo- Asesor de Despacho-Asuntos de Transparencia y anticorrupción para que proceda con la 
presentación del Plan Anticorrupción y de Atención al Ciudadano , quien después del saludo, da inicio a su 
presentación así: 
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Acto seguido  se continúa con el orden del día y se concede el uso de la palabra a la Ingeniera Ingrid Solano 
Benítez  jefe de la Oficina Asesora de informática para que proceda con la presentación de los Planes  a su 
cargo, quien después del saludo, da inicio a su presentación así: 
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VOTACIONES: al finalizar cada  una de las intervenciones, el secretario técnico tomó la palabra para preguntar 
si existe alguna inquietud sobre el tema presentado y de no haberla se pasa al proceso de votación y se aprobaron 
una a una las propuestas presentadas por todos los miembros presentes. 

Agotado el orden del día propuesto, el Secretario Técnico, solicita la aprobación de las propuestas presentadas 
y la autorización a los miembros del comité para que el acta de  la presente sesión  sea firmada por el Presidente 
y Secretario Técnico, solicitud que es aprobada por unanimidad por los miembros  presentes y se solicita la 
aprobación del acta anterior (Acta No.004-2022 de diciembre 15 de 2022) punto relacionado en el orden del día 
y se  procede a dar por terminada la sesión. 
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 RELACIÓN DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNIÓN: 

 Presentación Plan Anual de Adquisiciones Distrito de Cartagena 2023. 
 Presentación Plan Institucional de Archivos de la  Entidad- PINAR. 
 Presentación  Planes Institucionales – Dirección de talento Humano. 
 Presentación Plan Anticorrupción y de Atención al Ciudadano- PAAC-2023 
 Presentación Planes Institucionales –Oficina Asesora de Informática 

 

 Link y audio de la sesión : https://alcart-
my.sharepoint.com/personal/planeacion_cartagena_gov_co/_layouts/15/stream.aspx?id=/personal/
planeacion_cartagena_gov_co/Documents/Recordings/Comite+Institucional+de+Gestion+y+Dese
mpe%c3%b1o-20230127_080222-Grabaci%c3%b3n+de+la+reuni%c3%b3n.mp4&ga=1&sw=auth  
 

Acta aprobada  (Acta No.004-2022 de diciembre 15 de 2022)   

 
FIRMAS 

 

NOMBRE Carlos La Rota García 

DEPENDENCIA Secretaria  General 

CARGO Secretario General 

TELEFONO   6411370 

CORREO secretariageneral@cartagena.gov.co 

FIRMA:  

 

 

 

 

 

 

NOMBRE Franklin Amador Hawkins 

DEPENDENCIA Secretaría de Planeación Distrital 

CARGO Secretario de Planeación  

TELEFONO    6411370 

CORREO planeacion@cartagena.gov.co     

FIRMA:  
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