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	ACTA No. ______

	UNIDAD ADMINISTRATIVA: 

	NOMBRE DE QUIEN DILENGENCIA:
	

	TÍTULO O CARÁCTER DE LA REUNIÓN
	

	FECHA:
	 
	HORA 
	 _______ A _________                  

	LUGAR:
	 

	OBJETIVO:

	 

	 

	FECHA PRÓXIMA REUNIÓN: 

	CONVOCADOS AUSENTES:


	ORDEN DEL DÍA:



	DESARROLLO DE LA REUNIÓN:



	RELACIÓN DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNIÓN:

	 

	

	


	COMPROMISOS

	ACTIVIDADES
	FECHA
	RESPONSABLE

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 


	ASISTENTES

	

	NOMBRE
	 

	DEPENDENCIA
	 

	CARGO
	 

	TELEFONO
	 

	CORREO
	 

	FIRMA: 
	 


	NOMBRE
	 

	DEPENDENCIA
	 

	CARGO
	 

	TELEFONO
	 

	CORREO
	 

	FIRMA: 
	 


	NOMBRE
	 

	DEPENDENCIA
	 

	CARGO
	 

	TELEFONO
	 

	CORREO
	 

	FIRMA: 
	 


	NOMBRE
	 

	DEPENDENCIA
	 

	CARGO
	 

	TELEFONO
	 

	CORREO
	 

	FIRMA: 
	 


CONTROL DE CAMBIOS

	FECHA
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO
	VERSIÓN

	07/12/2016
	Elaboración de documentos
	1.0

	04/03/2024
	Se actualiza nombre del subproceso conforme al mapa mental.

Se cambio el tamaño de la letra de encabezado, de arial 10 a arial 8. En el contenido del documento se unifica el tamaño de la fuente a 11.
En el encabezado se cambio vigencia por Fecha, 

	2.0


VALIDACIÓN DEL DOCUMENTO

	ELABORADO POR:
	REVISADO POR:
	APROBADO POR:

	Nombre: Everlides Novoa Salcedo
Cargo: Profesional Especializado, Código 222, Grado 41

Fecha: 04/03/2024
	Nombre: Angelica Chaves Sierra
Cargo: Director Administrativo del Archivo General

Fecha: 04/03/2024
	Nombre: José Carlos Puello Rubio
Cargo: Director Administrativo del Archivo General

Fecha: 04/03/2024
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