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ACTA No. 00 

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  OAI 

NOMBRE DE QUIEN 
DILENGENCIA: 

JAFET DEL RIO MARRUGO 

TÍTULO O CARÁCTER 
DE LA REUNIÓN 

Revisión de Informes y evidencias Carpetas de Proyectos 

FECHA: 2014/06/04 HORA                11:30 AM     

LUGAR:  Vía Teams 

OBJETIVO: Establecer estándar que defina la políticas y directrices a seguir para el desarrollo de los 
proyectos TIA. 

  

 Link: diapositivas 

FECHA PRÓXIMA REUNIÓN:  
 

CONVOCADOS AUSENTES:  
 
 
 
 

ORDEN DEL DÍA: 
 

1. Bienvenida a la reunión 
2. Explicación general de los puntos a tratar 
3. Michael Cohen, comienza a desarrollar los puntos de la reunión 
4. Se realizan preguntas si hay dudas. 
5. Se deja establecida fecha de la próxima reunión 
6.  Finalización de la reunión 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN: 
 

Siendo las 11:30 am de la mañana del día 04 de junio 2024, nos reunimos vía 
teams, el equipo proyectos de OAI con el fin de desarrollar revisión de informe y sus 
evidencias en las carpetas de proyecto. 
 
-El coordinador de proyecto Michael cohen, explica sobre los lineamientos de 
proyectos T, su manual de gestión de proyecto, para una mejor organización y 
estandarización. 
 
 
 

https://alcart-my.sharepoint.com/personal/mcohena_cartagena_gov_co/_layouts/15/stream.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmcohena%5Fcartagena%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FRecordings%2FRevisi%C3%B3n%20de%20Informes%20y%20evidencias%20Carpetas%20de%20Proyectos%2D20240604%5F113334%2DGrabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=AddressBarCopied%2Eview%2Eef8a7451%2D2358%2D4770%2D8117%2Db1300895ddba
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-Se explica sobre los objetivos generales y expecificos, que definen las politicas a 
seguir para el desarrollo de proyecto TIA 
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- MICHAEL COHEN, prosigue con los principios de gestión de proyectos, explicando 
cada uno para una mejor claridad en el tema. 

-  
 
-Socializamos bancos de proyectos, documentación de entregables, que hacen parte 
a la ruta de gestión de proyectos 

 
 
 
-Actores que hacen posible la formulacion de proyectos, Ordenadores de gastos, la 
OAI, el comité de proyectos,formuladores,mesa de trabajo, comunidad como grupo 
de valor. 
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-Contuanamos con las diferentes fases de un proyectos, inicio,planeacion, ejecucion, 
supervicion y el acta de cierre. 

 
 
-Se referencio como esta estructurada el organigrama de la  gestion de proyecto de 
la OAI  
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-Se detallo las funciones y responsabilidades de cada cabeza del organigrama. 

 
 
-Se recordo y afirmo la reunion semanal del equipo. Para hacerle seguimientos y 
verificar avance de los proyectos, deben asistir todo el equipo y se definio hora y dia. 

 
 
-michael cohen socializo los dos proyectos vigentes del 2024,instalacion de zonas 
wife en la alcaldia distrital de cartagena; y trasformacion digital para una cartagena 
inteligente y para todos. 
Su inversion, responsables, su alcance,  objetivos… 
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-Se dio un espacio para aclarar dudas, un set de preguntas. 
 
-continuan con la presentacion, se muestran y se explican formatos que se requieren 
para la elaboracion de proyectos. 
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-Se aclaran unas dudas que surgen el trascurso de la reunion con respectos a los 
formatos utilizados y su forma de diligenciar. 
 
-Siendo las 12:10 Pm se termina la reunion. 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
 
 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNIÓN: 

  

 

 

 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE 

-verificar con el departamento de calidad, si los 
formatos están bien redactados y cumplen con los 
estándares.  

PENNY 
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CONTINUAR CON LAS DIAPOSITIVAS FALTANTE 
EL VIERNES 07 DE JUNIO A LAS 9:00 AM  MICHAEL COHEN 

   

   

   

   

      

 
 
 
 
 

ASISTENTES 

 

NOMBRE  JAFET DEL RIO 

DEPENDENCIA  OAI 

CARGO  CONTRATISTA 

TELEFONO  3004780479 

CORREO  jafe@700gmail.com 

FIRMA:    

 
NOMBRE MICHAEL COHEN  

DEPENDENCIA  OAI 

CARGO  COORDINADOR DE PROYECTO 

mailto:jafe@700gmail.com
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TELEFONO   

CORREO   

FIRMA:    

 
NOMBRE  Penny Palacio 

DEPENDENCIA  OAI 

CARGO  LIDER DE PROYECTO DE TRASFORMACION DIGITAL 

TELEFONO   

CORREO   

FIRMA:    

 
NOMBRE  IBETH JIMENEZ 

DEPENDENCIA  OAI 

CARGO  ASISTENTE SHARE POINT 

TELEFONO   

CORREO   

FIRMA:    

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ASISTENTES 

 
NOMBRE EDUARDO  SIMANCAS  

DEPENDENCIA OAI 

CARGO  APOYO DE EQUIPO DE PROYECTO 

TELEFONO   

CORREO   

FIRMA:    

 
 

NOMBRE  DIANA BENEDETI 

DEPENDENCIA OAI 
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CARGO LIDER GOBIERNO DE DATOS 

TELEFONO   

CORREO   

FIRMA:    

 
 

NOMBRE  CLAUDIA LETTAUT 

DEPENDENCIA OAI 

CARGO  APOYO DE EQUIPO DE PROYECTO 

TELEFONO   

CORREO   

FIRMA:    

 
 

NOMBRE  ALVARO MOUTHON 

DEPENDENCIA OAI 

CARGO  APOYO DE EQUIPO DE PROYECTO 

TELEFONO   

CORREO   

FIRMA:    

 
NOMBRE  MURPHY HORTA 

DEPENDENCIA OAI 

CARGO  LIDER DE ARQUITECTURA EMPRESARIAL 

TELEFONO   

CORREO   

FIRMA:    

 
NOMBRE  ERIKA GUARIN 

DEPENDENCIA OAI 

CARGO  APOYO DE EQUIPO DE PROYECTO 

TELEFONO   

CORREO   

FIRMA:    

 
NOMBRE  JESUS DANIEL DE AVILA 

DEPENDENCIA OAI 
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CARGO  DESARROLLADOR 

TELEFONO   

CORREO   

FIRMA:    

 
NOMBRE  OSCAR VERGARA 

DEPENDENCIA OAI 

CARGO  APOYO DE EQUIPO DE PROYECTO 

TELEFONO   

CORREO   

FIRMA:    

 
NOMBRE   

DEPENDENCIA   

CARGO   

TELEFONO   

CORREO   

FIRMA:    

 
 
 


