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1 Introduccion

En el presente informe se relacionan los tramites que se encuentran digitalizados en la seccion
atencion y servicios a la ciudadania dentro de la sede electronica de la Alcaldia de Cartagena.

2 Tramites digitalizados

Los siguientes tramites, son los que se encuentran actualmente digitalizados en la plataforma
de tramites del distrito de Cartagena.

e Inspecciones de seguridad y proteccion contra incendios para Establecimientos
Comerciales.

e Inspecciones de seguridad y proteccion contra incendios para Edificios, Cajas de
Compensacion, Instituciones Educativas Privadas y Bodegas de Almacenamiento.

e Inspecciones deseguridady proteccion contra incendios para Entidades publicas.
e Permisos para Espectaculos Publicos y Eventos.

e Certificado de Uso del Suelo.

e Solicitud de Certificado de Nomenclatura.

e Certificado de Residencia.

e Aprovechamiento econdmico de espacios publicos para eventos y grabaciones.

e Certificado de Representante legal o Revisor Fiscal de la propiedad horizontal.

5 Inspecciones de seguridad y proteccion contra
incendios para Establecimientos Comerciales

El propdsito de este traémite es certificar la seguridad humana y los sistemas de proteccion
contra incendio en establecimientos comerciales, tal cual como lo exige la ley 1.575 de 2012

5.1 Requisitos
e Cédulade ciudadania del solicitante
e Registro Unico Tributario

e Cédula de ciudadanfa del contador, su tarjeta profesional y el estado financiero
del establecimiento vigente

e Comprobante de pago

Sila edificacion es nueva, se requiere, ademas:
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e Certificado habitabilidad expedido por Inspeccidn de Policia

e Licencia de construccion expedida por la Curaduria Distrital

Si la solicitud es realizada por una persona distinta al Representante Legal, se requiere,
ademas:

e Poder autenticado (si es apoderado legal)

e Autorizacion autenticada (sies un tramitador)

S5 Alcaldia Mayorde
@1@ Cartagena de Indias

Listado de tramites disponibles

3 Tramites cumplen con el filtro. 9 Tramites disponibles en total inspecciones

Inspecciones de seguridad y proteccién contra

Inspecciones de seguridad y proteccién contra
incendios para Entidades Publicas

incendios para Edificios, Cajas de Compensacién,
Instituciones Educativas Privadas y Bodegas de
Almacenamiento

Inspecciones de seguridad y proteccién contra
incendios para Establecimientos Comerciales

El propdsita de este trmite es certificar la seguridad humana y los sistemas de £l propésito de este trimite es certificar la seguridad humana y los sistemas de

proteccién contra incendio en establecimientos comerdiales, tal cual como lo exige la
ley 1.575 de 2012
Requisitos

* Certificado de matricula mercantil
* Cédula de cudadania del solicitante

+ Ver mas

El propésito de este tramite es certificar la seguridad humana y los sistemas de
proteccién contra incendio en establecimientas comerciales, tal cual coma lo exige la
ley 1.575 de 2012

Requisitos

* Cédula de ciudadania del solicitante
* Registro Unico Tributario

+ Veer més

prateccion contra incendio en establecimientos comerciales, tal cual como lo exige la
ley 1.575 de 2012
Requisitos

* Cédula de dudadania del solicitante
* Registro Unico Tributarie

+ Ver mas

Inidiar trémite ¥

Iniciar trémite *»

Iniciar trémite »»

4 Inspecciones de seguridad y proteccion contra
incendios para Edificios, Cajas de Compensacion
Instituciones Educativas Privadas y Bodegas de

Almacenamiento
El propdsito de este tramite es certificar la seguridad humana vy los sistemas de proteccion

contra incendio Edificios, Cajas de Compensacion, Instituciones Educativas Privadas y Bodegas
de Almacenamiento, tal cual como lo exige la ley 1575 de 2012

41 Requisitos
e (Cédula de ciudadania del solicitante

e Registro Unico Tributario

e (Cédula de ciudadania del contador, su tarjeta profesional y el estado financiero del
establecimiento vigente

B oficina@alcaldia.gov.co ‘L Tel: (605)6411370
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e Comprobante de pago

Sila edificacion es nueva, se requiere, ademas:

o Certificado habitebilidad expedido por Inspeccion de Paolicia

e Licencia de construccion expedida por la Curaduria Distrital

Sila solicitud es realizada por una persona distinta al Representante Legal, se requiere, ademas:
e Poder autenticado (si es apoderado legal)

e Autorizacion autenticada (sies un tramitador)

£ Alcaldia Mayor de
Cartagena de Indias

Listado de tramites disponibles

3 Trémites cumplen con el filtro, 9 Trémites disponibles en total. | inspecciones
Inspecciones de seguridad y proteccién contra Inspecciones de seguridad y proteccién contra Inspecciones de seguridad y proteccién contra
incendios para Establecimientos Comerciales incendios para Edificios, Cajas de Compensacién, incendios para Entidades Publicas
Instituciones Educativas Privadas y Bodegas de
El propdsito de este trmite es certificar la seguridad humana y los sistsmas de Almacenamiento €l propésita de este tramite es certificar la seguridad humana y los sistemas de
proteccidn contra incendio en establecimientos comerdales, tal cual como lo exige la proteccion contra incendio en establecimientos comerciales, tal cual como lo exige la

ley 1.575 de 2012 ley 1.575 de 2012

El propésito de este trémite es certificar la seguridad humana y los sistemas de
proteccién contra incendio en establecimientos comerciales, tal cual coma lo exige la

Requisitos
ley 1.575 de 2012

* Certificado de matricula mercantil * Cédula de dudadania del solicitante
* Cédula de cudadania del solicitante Requisitos * Registro Unico Tributario
+ Ver mas + Cedula de ciudadania del solicitante + Ver mas

* Registro Unico Tributario

- + Ver més .
Iniciar tramite ¥ Iniciar trémite 3
Iniciar trémite 3

5 Inspecciones de seguridad y proteccion contra
incendios para Entidades Publicas.

El propdsito de este tramite es certificar la seguridad humana vy los sistemas de proteccion
contra incendios en entidades publicas tal cual como lo exige la ley 1575 de 2012

51 Requisitos
e (Cédula de ciudadania del solicitante
e Registro Unico Tributario

e Acto administrativo o acta de posesion del cargo (cuando el Representante Legal de
una Entidad Publica es el solicitante de la inspeccion)

QE! Centro, Cartagena de Indias- Cra. 2 #36-86 e oficina@alcaldia.gov.co ‘@ Tel: (605)6411370
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Sila edificacion es nueva, se requiere, ademas:

e Certificado habitabilidad expedido por Inspeccion de Policla

e Licencia de construccion expedida por la Curaduria Distrital

Sila solicitud es realizada por una persona distinta al Representante Legal, se requiere, ademas:
e pPoder autenticado (si es apoderado legal)

e Autorizacion autenticada (si es un tramitador)

£ AlcaldiaMayorde
@3@ Cartagena de Indias
Listado de tramites disponibles

3 Tramites cumplen con el filtro. 9 Tramites disponibles en total inspecciones

Inspecciones de seguridad y proteccién contra
incendios para Entidades Publicas

Inspecciones de seguridad y proteccién contra
incendios para Establecimientos Comerciales

Inspecciones de seguridad y proteccién contra
incendios para Edificios, Cajas de Compensacién,
Instituciones Educativas Privadas y Bodegas de
Almacenamiento

El propdsita de este trmite es certificar la seguridad humana y los sistemas de £l propésito de este trimite es certificar la seguridad humana y los sistemas de

proteccién contra incendio en establecimientos comerdiales, tal cual como lo exige la
ley 1.575 de 2012
Requisitos

» Certificado de matricula mercantil
* Cédula de dudadania del solidtante

+ Ver mas

El propésito de este trémite es certificar la seguridad humana y los sistemas de
proteccién contra incendio en establecimientos comerciales, tal cual coma lo exige la
ley 1575 de 2012

Requisitos

+ Cédula de ciudadania del solicitante

prateccion contra incendio en establecimientos comerciales, tal cual como lo exige la
ley 1.575 de 2012
Requisitos

* Cédula de ciudadania del solicitante
* Registro Unico Tributario

+ Ver mas

* Registro Unico Tributario

+ Veer més

Iniciar trémite ¥ Inidiar trémite ¥

Iniciar trémite »»

6 Permiso para espectaculos publicos.

Permiso otorgado por la Secretaria del Interior v Convivencia Ciudadana de la Alcaldia de
Cartagena para la realizacion de espectaculos publicos, eventos privados que se desarrollen en
espacios publicos, o eventos privados que tengan afectacion en el orden publico.

0.1 Requisitos

Los requisitos a presentar dependen del tipo de evento a realizar.

QE! Centro, Cartagena de Indias- Cra. 2 #36-86 e oficina@alcaldia.gov.co ‘@ Tel: (605)6411370
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(‘i’f ) Alcaldia Mayor de
“\?j CartagenadeIndias
Listado de tramites disponibles

9 Tramites disponibles.  Filtrar

Certificado de uso del suelo

2o sobre uso 0

0 usos permitidos en
rmédad con las normas urbanisticas del Plan de

un preio

torial (POT) y los Instrumentos que lo desarrolien.

Certificado de Representante legal o Revisor
Fiscal de la propiedad horizontal

En virtud de lo delegacion descrita en el numeral 6 del articulo 17

iculo 8 de 1a Ley 675

a de ls Alcaldia

Inspecciones de seqguridad y proteccién contra
incendios para Edificios, Cajas de
Compensacion, Instituciones Educativas
Privadas y Bodegas de Almacenamiento

€1 proposito de este tramite es centficar la se na y los.

S América Latinny ot Carbe
s O
i) 58

epresentante Legal sistemas de proteccion contra incendio en esta

comercisles,
o Revisor Fiscal de la Propiedad Horizon

uys finalidad es tal cual como lo exige la ley 1.575 de 2012

Requisitos

* Uenar formulario del servicio en linea acreditar legalmente la existencia y representacion legal de las

Requisitos

ades bain rigimen de nraoiedad horizntal registradas en Los requisitos & presentar dependen del tipo de evento a reslizar.

* Cédula de cludadania del soliatante
« Registro Unico Tibutario

+ Ver mé Ver menos
Iniciar trémite >

Inspecciones de seguridad y proteccion contra
incendios para Entidades Pablicas

aqul para ver cmo presentar su solicitud en linea.

Iniciar trémite ¥
\mnmqmmxré >

Certificado de Residencia Solicitud de Certificado de Nomenclatura

Documento donde ef alcalde local certifica el lugar donde reside un Asignacién de nomenclatura

cudadano de acuerdo a ta evidencia documental presentada.

Obtencién de certificado de un predio o edificacion, de
Requisitos conformidad con las normas urbanisticas del Plan de EF QUi Ad ke tHimlte o3 el ' se iy ldud Wil s
Ordenamiento Territorial (POT) y los instrumentos que lo

desarrolien.

incendio en

Para colombianos:

* Cédula de dudadania o tarjeta de Identidad para mencres de

+ Ver més

Iniciar trémite 7% Iniciar tramite %%

7 Certificado de residencia

El propdsito de este trémite es que el alcalde local certifigue el lugar donde reside un
ciudadano de acuerdo a la evidencia documental presentada.

/.1 Requisitos

Para colombianos:
e (Cédula de ciudadania o tarjeta de identidad para menores de edad

e Copia de servicio puUblico donde aparezca la direccion donde reside el solicitante (el
recibo no debe de exceder los 2 meses de antigledad)

Para extranjeros:
e (Cédula de extranjerfa.

e Copia de servicio puUblico donde aparezca la direccion donde reside el solicitante (el
recibo no debe de exceder los 2 meses de antiguedad)

De conformidad a lo dispuesto en el Decreto 1158 de 2019, para expedir los certificados de
residencia, en las areas de influencia de los proyectos de exploracion y explotacion petrolera y
minera, ademas de los requisitos generales, se deberé anexar alguno de los siguientes
documentos:

e Consulta de inscripcion en el Censo Electoral donde se acredite que el ciudadano lleva
mas de un afo inscrito en el mismo.

QE! Centro, Cartagena de Indias- Cra. 2 #36-86 e oficina@alcaldia.gov.co ‘@ Tel: (605)6411370
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e Certificado de Libros de afiliados de las juntas de accion comunal, debidamente
registrados ante la entidad de inspeccion, control vy vigilancia, siempre y cuando el
ciudadano lleve mas de un ano inscrito en los mismos.

Adicionalmente, en caso de actuar en representacion de otra persona:

e Autorizacion gue acredite calidad en la gue actUa

A5 AlcaldiaMayorde
w Cartagenade Indias

Listado de trémites disponibles

9 trémites disponibles.  Filtiar

Certificado de uso del suelo

Aprovechamiento
para eventos y grabs

co de espacios publicos

Se dispone y wso
i prormoves L integridd, del uso ixe el espiaco,

o desarroio de.

Certificado de Representante legal o Revisor Fiscal

116 del articulo 17 del
dela Ley 675 de 2001,
Juridica de Ia Alcaldia Mayor de Cay

América Latina y ol Caribe

@

S160B

Iniciar sesién

P
ulD

Inspecciones de seguride
inc para Edi

Fl propéito de este tramite es certificar b segurided humans

la ley 1.575 de 2012

Requisizos

Gédula de cudodonia de solatante
Registro Unico Trbuaro

+ Ver mas

Certificado de Residencia

cion contra

Solicitud de Certificado de Nomenclatura

Inspecciones de seguridad
incendios para Entidade

Docuents cande el aicaide local certica el lugar donge resice un cludadanc de Asignacion de nomenclalura
acuerdo a ko cvidenca documental prescncad.

encidn de certficado de un predio o edificacidn, de conformidad con
s normas uibanisticas del Plan de Ordenamiento Terrtorial (POT) y os
ientos que lo desarrollen.

i 1a solicitud es realizada por una persona distinta al Representante

quisilos Legal, se requiere, ademas:

] sto certificar a sequridzd b
ra ncendso en 5, ol cusl como lo exige

I ey 1.575 de 2012

Para colomblanos:

iegai)
fen caso de actuar como persona

* Cédula de cudadania o tarjeta de identidad para menores de edad

acania del solliante
Inbatana

Iniciar tramite 3 + Ver mé

8 Aprovechamiento econdomico de espacios publicos
para eventos y grabaciones

Dispone y define la reglamentacion y aprobacion del uso del espacio publico para promover la
integridad, del uso libre del espacio, vigilando el desarrollo de actividades licitas, uso apropiado
de los espacios bajo criterios y normas definidas

8.1 Requisitos

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio
e Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion

e Certificado de antecedentes judiciales de la Policfa Nacional

e Certificado de medidas correctivas de la Policia Nacional

e Comprobante de pago

e Plano descriptivo de la instalacion del evento que sefale los metros cuadrados objeto
del aprovechamiento econdmico, la distribucion del mobiliario con sus respectivas
medidas, y las dimensiones generales del espacio a ocupar, presentadas con una escala
adecuada para una lectura facil y precisa

QE! Centro, Cartagena de Indias- Cra. 2 #36-86 e oficina@alcaldia.gov.co ‘@ Tel: (605)6411370
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Sila solicitud es realizada por una persona distinta al Representante Legal, se requiere, ademas:

e pPoder autenticado (si es apoderado legal)

e (Cédula de ciudadania del solicitante (en caso de actuar como persona natural)

Alcaldia Mayor de

) R América Lasnay ot Carbe
Cartagenade Indias

Listado de tramites disponibles

9 rémitos disponibles.  Filtrar

Certificado de uso del suelo Certificado de Representante legal o Revisor Fiscal
de la propiedad horizontal

Inspecciones de sequride

31 6 del artfculo 17 del
ey 675 de 2001,
corresponde a la Oficina Ascsora Juridica do 1a Alcaldia Mayor de Cartagen,
el certif

laley 1.575 de 2012

Requisitos

Cédula de cudadania dal solictante.
Registro tnico Tributario

Iniciar trémite 3

+ Ver mas

Iniciar trémite %

Solicitud de Certificado de Nomenclatura

Certificado de Residencia

Inspecciones de sequridad y proteccion contra

Documents dande e alaig local crtic el ugar donde resice un cludadane de Asigniacion de nomenclalura incendios para Entidades Pdblicas

ardoa lo

G documental prescnkada.

. i fa solicitud es realizada por una persona distinta al Representante
quisilos Legal, se requiere, ademas:

icado de un predio o edificad
13 del Plan de Ordenamier
ollen

\ de conformidad con
Teritorial (POT) y los ] s certficar a sequridad

Para colomblanos:

o (51 &5 3pocerats iegai)

1o oy 1.575 de 2012

* Cédula de udadania o tareta de (denodad para menores de edsd o

fodania def solictante (en caso de actuar como persony

Iniciar trémite 3

9 Certificado de uso del suelo

El propdsito de este tramite es obtencion de certificado sobre uso o usos permitidos en un

predio o edificacion, de conformidad con las normas urbanisticas del Plan de Ordenamiento
Territorial (POT) y los instrumentos que lo desarrollen.

9.1 Requisitos
e Llenar formulario del servicio en linea
Adicionalmente, para aquellos predios no catastrados en el Sistermma MIDAS Cartagena:

e Carta Catastral (expedida por GO CATASTRAL), estudio topografico o coordenadas
geograficas de la localizacion.

QE! Centro, Cartagena de Indias- Cra. 2 #36-86 e oficina@alcaldia.gov.co ‘@ Tel: (605)6411370
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Alcaldia Mayor de
é% Cartagena de Indias

Listado de tramites disponibles

9 Trémites disponibles. | +iltra

Certificado de uso del suelo

Obtencén de certficads scbre uso o usos pemitidos en un prodio o edificacién,
de conformidad con lzs normas urbanistices del Plan de Ordenamvento Temtarial
(PO ¥ las irstrumentas gus Io desamallen.

Requisitos

= Usnar formua

del senvice en lea

diconaimente, b
Cartagena.

el predics ne catastradas en el Sistema MIDAS

1 {expecida por GO CATASTRAL), sstudio topogréfica o
s e 1 calizanion

Hogn <l anui pars ver coma prescntar su soliotud cn finca

Pars mayor nformacsén wes el cosumeto s

Certificado de Residencia

Docmenta dands ol aleakde local cerifica e lupar donde reside un cudadano de
acuerd a2 evidenoa SCUMmANTS) presentads

Requisitos
Para wlombiancs:

= Cédula de cudadanls o tarjeta de identidad para menores de adad

Apravechamiento e
para eventos y grab:

ndmico de espacios pablicos
nes

Se dispone y define Ia reslamentacisn y sprobacion del uso del especis piiico
para promover la Intearidad, dl uso llore del espacis, vigliando | desarmollo de
actividages licitzs, use aproplad de los espacos bejo citerles v normas
seriniaas.

* Gertficads e estenca v reprosentandn legal expedsds por la cimara de

[ — gl

Certficada de ancecedentes udidales de la
Gertficadda de medidas corroctvas de la P
Gomprodarte o2 pago

‘uadrados sbicte del aprovecharms
mokiiang cen sus respestivas medids:
espacia 3 eLpar, presentacas con Una escala 2decuaca para na lecturs
facily prectsa

i la solicitud es realizada por Una persona distinta al Representante

se requiere, ademas:

fer sutenticado (7 &5 apoderad iegal)
» Cédule d cudadanis del solcitents {en caso de sctuar come persons
natursi)
Haga cl g para ver cémo presentar su solicud en linea
Para mayor infarmacién vea ol document mctruci o agul

Ver menos

Certificado de Representante legal o Revisor Fisca
de la propiedad horizantal

Inspecciones de
incendios para E

ridad y pr
05, Caj

mérica Latina y ol Gariba

1608

teccitn contra
de Compensacitn,

Instituciones Educativas Privadas y Bodegas de

En virtud de la delegacisn descrita en el numeral 6 del articulo 17 del
Decreto 1228 de 2009 y lo indicado en el artfeulo 8 dela Ley 6/5 de 2001,
coctesponde a s Dfic

uridica de la de Cantagrens,

Almacenamiento

expedic of Cortificado de Reprosentante Logal o Revisor Fiscal do la

ificar a seguridad bumans y los ictermas de

Propisdad Horizontal, cuys finalidad es acreditar legalmente Ia existencia v
representacion legal de les propiedades bejo régimen de propiedad
harizntal. reaistradas on el Bistrira de Cartngen

* Ver s

* cotila e
= Registro Urico Trbutario

Ver mas

Solicitud de Certificado de Nomenclatura

Inspeccicnes de segurida
incendios para [ntidades

Asignacién de nomenclatura

cudadania del sobaante

comertiales, tal

roteccion contra
blicas

t propdsito de este trdmite es centificer s seguridad humans y los sisternas de-

laley 1575 de 2012

Requisias
Reguisitos

+ Ver mis o Cedula e

cwdadania del sobatante

+ Registro Uneo Trbutaris

m e

Inspecciones de seguridad y proteccion contra

10 Certificado de Nomenclatura

merclaias, tal

El propodsito de este tramite es obtencion del certificado de un predio o edificacion, de

conformidad con las normas urbanisticas del Plan de Ordenamiento Territorial (POT)

instrumentos que lo desarrolle

10.1 Reqguisitos

e Llenar formulario del servicio en linea.

e Certificad de libertad y tradicion

los

Adicionalmente, para aquellos predios no catastrados en el Sistema MIDAS Cartagena:

e Carta Catastral que incluya el Shapefile del predio (expedida por GO CATASTRAL),
estudio topografico o coordenadas geograficas de la localizacion.

“‘F - Alcaldia Mayor de
Cartagenade Indias

Listado de tramites disponibles

8 Tramites cumplen con el filtro. 9 Tramites disponibles en total. certiff

Certificado de uso del suelo

Obtencin de certificado sobre Uso o UGS permitidos en un predio o edificacion, de

conformidad con las normas urbanisticas del Plan de Ordenamiento Territorial
(POT) y los instrumentos que lo desarrollen

Requisitos

® Llenar formulario del servicio en linea

+ Ver mas

OE( Centro, Cartagena de Indias- Cra. 2 #36-86

Aprovechamiento econdmico de espacios plblicos
para eventos y grabaciones

e dispone y define la reglamentacién y aprobacién del uso del espacio publico
para promover la integridad, del uso libre del espadio, vigilando el desarrollo de
actividades licitas, uso apropiado de l0s £spacios bajo Criterios y nomas
definidas.

Requisitos

= Cartificadn de existencia v renresantacian lsnal exnadidn nor 1 cAmara de

+ Ver mas

Solicitud de Certificado de Nomenclatura

Asignacién de nomenclatura

Obtencion de certificade de un predio o edificacién, de conformidad con las
normas urbanisticas del Plan de Ordenamiento Territorial (POT) y los
instrumentos que lo desarrollen.

Requisitos

+ Ver mas

d oficina@alcaldia.gov.co ‘T Tel: (605)6411370
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11T Certificado de Representante legal o Revisor Fiscal
de |la propiedad horizontal

El proposito de este trémite es expedir el Certificado de Representante Legal o Revisor Fiscal
de la Propiedad Horizontal, cuye finalidad es acreditar legalmente la existencia v
representacion legal de las propiedades bajo régimen de propiedad horizontal, registradas en
el Distrito de Cartagena.

1.1 Requisitos
e Llenar formulario del servicio en linea.

é’r , Alcaldia Mayor de
,&/ Cartagenade Indias

Listado de tramites disponibles

8 Tramif | filtro. 9 Tra ibles en total.  certifi

Certificado de uso del suelo Aprovechamiento econémico de espacios piblicos Solicilud de Cerlificado de Nomenclatura
para evenlos y grabaciones

se v
mrcrial para promover 13 ntegridad, del uso Iore ol espac
activdades li

0 apropiad e las espacios bajo ol

o catastrados en el Sistema MIDAS

Certificado de Residencia Certificado de Representante legal o Revisor Fiscal
5 ¥ S efile del predio (expedida por GO
de la propiedad horizontal g
{ coordenadss geogrificas de la
Inspecciones de seguridad y proteccion contra

incendios para Entidades Publicas

] o &5 cortificar sistermas de

ey 1.575 de 2012

Inspecciones de seguridad y proteccion contra

aqul para ver como presentar su incendios para Fstablecimientos Comerciales

certficar sstemas de

ey 1.575 de 2012

Requisitos

QE! Centro, Cartagena de Indias- Cra. 2 #36-86 e oficina@alcaldia.gov.co ‘@ Tel: (605)6411370



