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INFORME DE CIERRE DEL CURSO DE EXCEL INTERMEDIO

1. Introduccién El presente informe tiene como objetivo documentar el desarrollo, los
logros y el impacto del curso de Excel Intermedio, impartido durante el mes de octubre.
Esta formacion estuvo dirigida a profesionales y estudiantes interesados en fortalecer
sus habilidades en el manejo de hojas de calculo para optimizar procesos, realizar
analisis de datos y mejorar la toma de decisiones.

El curso se estructuré en dos modulos principales: el primero enfocado en herramientas
de previsién y analisis, y el segundo en la creacién de graficos y el uso de tablas
dindmicas. Con una duracién total de 16 horas, distribuidas en 8 sesiones, se garantizo
una metodologia tedrico-practica que permitié a los participantes aplicar de inmediato los
conocimientos adquiridos.

2. Desarrollo del Curso El curso se organizé en dos moédulos clave, cada uno con
objetivos especificos:

e Mobdulo 1: Herramientas de Prevision y Analisis
o Instructores: Francisco Panesso y Dianick Taborda
o Sesiones: 1, 2, 8 y 9 de octubre

o Contenidos:

Introduccion a Excel: interfaz, menus y herramientas basicas.

Uso de funciones matematicas, légicas y estadisticas.

Analisis de datos con filtros y formatos condicionales.

Herramientas de prevision: funciones de tendencia y proyecciones.

Validacién de datos y prevencion de errores.

e Moédulo 2: Graficos y Tablas Dinamicas
o Sesiones: 15, 16, 22 y 23 de octubre

o Contenidos:

= Creacion y personalizacion de graficos en Excel.

= Uso de tablas dinamicas para el analisis de grandes volumenes de
datos.
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= Segmentacion de datos y creacion de dashboards interactivos.

» Introduccion a macros y automatizacion de tareas repetitivas.

Cada sesién combiné la explicacién teorica con ejercicios practicos, permitiendo a los
participantes experimentar en tiempo real la aplicacion de cada herramienta en contextos
laborales.

3. Resultados El curso conté con la participacion de 75 inscritos, de los cuales 64
lograron aprobar satisfactoriamente los médulos evaluados, lo que representa una tasa
de aprobacién del 85.3%. Esta cifra refleja un alto grado de compromiso y aprendizaje
por parte de los asistentes.

A continuacion, se presenta una grafica de aprobacion del curso:

Tasa de Aprobacion del Curso de Excel Basico

No Aprobados

Aprobados

4. Importancia de la Formacién en Excel La capacitacion en Excel es una herramienta
esencial para el desarrollo profesional en diversas areas, como administracion,
contabilidad, ingenieria, economia y gestion de proyectos. Su dominio permite:

e Optimizar el manejo y analisis de grandes volumenes de informacion.

e Automatizar procesos, reduciendo tiempos y minimizando errores humanos.

e Desarrollar reportes y dashboards visuales para facilitar la toma de decisiones.
e Aplicar funciones avanzadas para la prediccion de tendencias y simulaciones.

Ademas, Excel es una herramienta ampliamente utilizada en el mercado laboral, por lo
que dominar sus funcionalidades basicas y avanzadas aumenta la empleabilidad y
competitividad de los profesionales.

5. Conclusiones y Recomendaciones El curso de Excel Basico cumplié con los
objetivos propuestos, logrando que los participantes adquirieran conocimientos y
habilidades fundamentales para la manipulacion eficiente de datos. La retroalimentacion
recibida fue positiva, destacando la claridad en la explicacion, la aplicabilidad de los
contenidos y la metodologia utilizada.
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Para futuras ediciones del curso, se recomienda:
e Incluir un moédulo adicional sobre automatizacion con VBA.

e Implementar estudios de caso especificos segun los sectores laborales de los
participantes.

e Ofrecer sesiones de tutoria para resolver dudas y reforzar conocimientos.
e Realizar una evaluacioén practica final que certifique las habilidades adquiridas.

La formacion continua en herramientas digitales es clave en un mundo cada vez mas
basado en datos. Se recomienda la continuidad de este tipo de capacitaciones para
asegurar el crecimiento profesional de los participantes.
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