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ACTA No. ______ 

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  

NOMBRE DE QUIEN 
DILIGENCIA: 

 

TÍTULO O 
CARÁCTER DE LA 
REUNIÓN 

 

FECHA:   HORA   _______ A  _________                   

LUGAR:   

OBJETIVO: 

  

  

FECHA PRÓXIMA REUNIÓN:  

CONVOCADOS AUSENTES: 
 
 
 
  
ORDEN DEL DÍA: 
 
 
 
 
 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN: 
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RELACIÓN DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNIÓN: 

  

 

 

 

 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE 

      

      

       

   

   

 
 

ASISTENTES 

 

NOMBRE   

DEPENDENCIA   

CARGO   

TELEFONO   

CORREO   

FIRMA:    
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CARGO   
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NOMBRE   
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