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 PLAN DE CAPACITACIÓN Y 
SENSIBILIZACIÓN DE CULTURA 
Y APROPIACIÓN   
 

 

 

1. Objetivo 
 

Mejorar las habilidades tecnológicas y la apropiación de herramientas digitales entre los empleados 
de la organización y la comunidad, fortaleciendo la cultura digital y el uso eficaz de las tecnologías 
de la información. 

2. Descripción  

• Proporcionar conocimientos y habilidades sobre el uso de software y herramientas 
informáticas necesarias para el desempeño eficiente de las tareas laborales. 

• Promover la cultura organizacional orientada a la digitalización, la innovación y la seguridad 
informática. 

• Incrementar la adopción de tecnologías emergentes y herramientas digitales dentro de la 
organización. 

 

3. P01-Cronograma Gestión del Conocimiento 
El cronograma está diseñado para implementar un plan de formación integral que fomente el 
desarrollo de habilidades tecnológicas clave entre los funcionarios públicos, contribuyendo al 
fortalecimiento de las capacidades organizacionales de TI 

                              Responsable: Dirección Administrativa de Talento Humano 
 

Público 
Objetivo 

 Funcionarios públicos 

Modalidad VIRTUAL-MARTES Y JUEVES 

  

Temas  

Ciencia de Datos 
Fecha inicio: 
03/09/2024   

Fecha 
Finalización: 
14/11/2024   

9:00 a.m. A 12:00 
a.m. 

 

4. P02-Cronograma OAI Avanza 

Para OAI Avanza tenemos cuatro pilares fundamentales: 

1. FORTALECIMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA EL SOPORTE INFRAESTRUCTURA TI  

2. FORTALECIMIENTO DE LAS COMPETENCIAS EN LA SEGURIDAD DIGITAL  
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3. FORTALECIMIENTO EN TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN 

4. FORTALECIMIENTO DE LAS COMPETENCIAS EN GESTIÓN DE PROYECTOS TI 

 

1. FORTALECIMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA EL SOPORTE INFRAESTRUCTURA TI 

Se impartieron formaciones en el marco de Tecnologías de la Información y Comunicación. 

 

INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA 

Público Objetivo Enlaces del área de informática de cada 
dependencia 

Modalidad Presencial 

Fecha de inicio Jueves 04 de julio de 2024 

Hora 8:00 am – 9:00 am 

Fecha de sensibilización Martes 02 de julio de 2024 

  

  

Temas  

Uso de la aplicación SAUS para la gestión de 
servicios 

Uso de la aplicación SAUS – Perfil Técnico 

Mantenimiento Preventivo de equipos de 
computo 

Mantenimiento Correctivo de equipos de 
computo 

Chatbot EVA 

Autenticación de correo institucional 

 

2. FORTALECIMIENTO DE LAS COMPETENCIAS EN SEGURIDAD DIGITAL 

Se impartirán formaciones en el marco de Tecnologías de la Información y Comunicación. 

 

SEGURIDAD DIGITAL 

Público 
Objetivo 

Enlaces del área de informática de cada dependencia y Personal Técnico de 
la OAI 
h 

Modalidad Presencial - Virtual 

  

Temas  

Capacitación 
Política de 
seguridad 
digital 

Fecha: 6 de Julio PRESENCIAL 8:00 a.m. A 9:00 
a.m. 
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Capacitación 
Ley Protección 
de datos 
personales 

Fecha: 9 de Julio PRESENCIAL 8:00 a.m. A 9:00 
a.m. 

Capacitación 
Implementación 
MSPI 

Fecha: 19 de 
Julio 

VIRTUAL 8:00 a.m. A 10:00 
a.m. 

Capacitación 
Lineamientos de 
seguridad 

Fecha: 24 de 
Julio 

VIRTUAL 8:00 a.m. A 10:00 
a.m. 

Capacitación 
Política de 
gobierno digital 
Alcaldía de 
Cartagena 

Fecha:  31 de 
Julio 

VIRTUAL 8:00 a.m. A 9:00 
a.m. 

Capacitación 
Gestión 
incidentes de 
seguridad 

Fecha: 6 de 
Agosto 

VIRTUAL 8:00 a.m. A 9:00 
a.m. 

Capacitación 
Gestión de 
activos de 
información 

Fecha: 16 de 
Agosto 

PRESENCIAL 8:00 a.m. A 9:00 
a.m. 

Capacitación 
Gestión de 
riesgos de 
seguridad y 
privacidad de la 
información 

Fecha: 27 de 
Agosto 

PRESENCIAL 8:00 a.m. A 9:00 
a.m. 

Capacitación 
Gestión 
controles de 
seguridad y 
privacidad de la 
información 

Fecha: 5 de 
septiembre  

VIRTUAL 8:00 a.m. A 9:00 
a.m. 

Capacitación 
Planes de 
seguridad (Plan 
de Seguridad y 
Privacidad de la 
Información - 
Plan de 
Tratamiento de 
Riesgos de 

Fecha: 17 de 
septiembre 

PRESENCIAL 8:00 a.m. A 9:00 
a.m. 
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Seguridad y 
Privacidad de  

la Información) 

Capacitación 
Manual de 
políticas de 
seguridad y 
privacidad de la 
información - 
Alcaldía de 
Cartagena 

Fecha:  27 de 
septiembre 

PRESENCIAL 8:00 a.m. A 9:00 
a.m. 

Capacitación 
Ciberseguridad 

Fecha: 8 de 
octubre 

VIRTUAL 8:00 a.m. A 9:00 
a.m. 

Capacitación 
Carpeta 
ciudadana 
digital 

Fecha: 18 de 
octubre 

VIRTUAL 8:00 a.m. A 9:00 
a.m. 

Capacitación 
Adquisición de 
servicios 
tecnológicos 
seguros 

Fecha: 25 de 
octubre 

VIRTUAL 8:00 a.m. A 9:00 
a.m. 

Capacitación 
Desarrollo de 
software seguro 

Fecha: 7 de 
noviembre 

PRESENCIAL 8:00 a.m. A 9:00 
a.m. 

 

 Gestión de 
controles de 
seguridad y 
privacidad de la 
información 

Fecha: 20 de 
noviembre 

 

PRESENCIAL 

 

10:00 a.m. A 11:00 
a.m. 

 

Planes 
Institucionales 
de Seguridad 

Fecha: 29 de 
noviembre 

 

PRESENCIAL 
10:00 a.m. A 11:00 
a.m. 

 

 

 

3. FORTALECIMIENTO DE LAS COMPETENCIAS EN SISTEMAS DE INFORMACIÓN 

SISTEMAS DE INFORMACIÓN 

Público 
Objetivo 

Enlaces del área de informática de cada dependencia 

Modalidad Presencial- Virtual 
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Temas  

 

Sigob 

 

VIRTUAL: Todos 
los martes 
PRESENCIAL 
dependiendo la 
necesidad 

 

VIRTUAL-
PRESENCIAL 

 

9:00 a.m. A 10:00 
a.m. 

Aplicativo de 
Caracterización 
(Herramienta 
SIC) 

Fecha: 28 de 
agosto 

PRESENCIAL 8:00 a.m. A 10:00 
a.m.  

Aplicativo de 
Caracterización 
(Herramienta 
SIC) 

Fecha: 03 de 
Diciembre 

PRESENCIAL 8:00 a.m. A 10:00 
a.m.  

 

4. FORTALECIMIENTO DE LAS COMPETENCIAS EN GESTIÓN DE PROYECTOS TI 

 

GESTIÓN DE PROYECTOS TI 
 
Público 
Objetivo 

Colaboradores del Distrito 

Duración 2 horas  

Modalidad Presencial- Virtual 

  

Temas  

 Transformación 
digital, la 
política de 
gobierno digital 
y la seguridad 
de la 
información, de 
la Información 

Fecha: 11 de abril 
2024 

PRESENCIAL 8:00 a.m. A 9:00 
a.m. 

Modelo 
Integrado de 
Seguridad y 
Privacidad de la 
Información 
(MISP).   

Fecha: 25 de 
abril 2024 
 

PRESENCIAL 8:00 a.m. A 10:00 
a.m. 

Gobierno al dato Fecha: 09 de 
Mayo 2024 

PRESENCIAL 02:00 p.m. A 
04:00 p.m. 

Estrategia de 
Cultura y 
apropiación  

Fecha: 20 de 
Junio 2024 

PRESENCIAL 02:00 p.m. A 
05:00 p.m. 

Territorios 
inteligentes 
SmartCity 

Fecha: 26 de 
Junio 2024 

PRESENCIAL 09:00 a.m. A 
11:00 a.m. 
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Super Ciudad 
Territorios 
inteligentes 

Fecha: 17 de 
Julio 2024 

PRESENCIAL 09:00 a.m. A 
11:00 a.m. 

RNBD e 
inventarios de 
activos de 
información  

Fecha: 19 de 
Julio 2024 

VIRTUAL 10:00 a.m. A 
12:00 a.m. 

Modelo de 
Gestión de 
Proyectos de 
Tecnologías de 
la Información 

Fecha: 27 de 
agosto 

PRESENCIAL 8:00 a.m. A 10:00 
a.m. 

Conoce la 
política de 
Gobierno Digital 

Fecha: 03 de 
septiembre 

PRESENCIAL 8:00 a.m. A 10:00 
a.m.  

Catálogo de 
sistemas de 
información 

Fecha: 10 de 
diciembre 

PRESENCIAL 2:00 p.m. A 
04:00 p.m.  

Inteligencia 
Artificial 

Fecha: 18 de 
diciembre 

PRESENCIAL 9:00 a.m. A 11:00 
a.m.  

 

5. P03-Cronograma Digitalízate Comunidad 
El cronograma de la estrategia "Digitalízate Comunidad" se estructura en diversas fases clave para 
garantizar el éxito del proyecto: 

 

                                               Lugar: Institución Educativa Salim Bechara 

Público 
Objetivo 

Jóvenes de Grados 9º y 10º   

Duración 2 horas  

Modalidad PRESENCIAL 

  

 Semana 1 

 Creación de 
Chatbot 

Fecha inicio: 
03/09/2024   

Fecha Finalización: 
06/09/2024   

8:40 a.m. A 
10:20 a.m. 
 Desarrollo 

Fronted 
Semana 2  Creación de 

Chatbot 
Fecha inicio: 
09/09/2024   

Fecha Finalización: 
13/09/2024   

10:50 a.m. A 
11:00 a.m. 
 Desarrollo 

Fronted 
Semana 3 

 

 Creación de 
Chatbot 

Fecha inicio: 
16/09/2024   

Fecha Finalización: 
20/09/2024   

8:00 a.m. A 
12:20 a.m. 
 Desarrollo 

Fronted 
 

Semana 4 

 

 Creación de 
Chatbot 

Fecha inicio: 
23/09/2024   

Fecha Finalización: 
27/09/2024   

07:00 a.m. A 
08:40 a.m 
 Desarrollo 

Fronted 
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                                       Lugar: Edificio Portus ,Edificio Castellana Real, Boquilla 

Público 
Objetivo 

Emprendedores y Organizaciones de base 

Duración 2 horas  

Modalidad PRESENCIAL 

  

 Grupo 1 

 Power BI   Fecha inicio: 
23/09/2024   

Fecha Finalización: 
17/10/2024   

8:00 a.m. A 
11:00 a.m. 

Excel Básico e 
Intermedio   

Fecha inicio: 
29/10/2024   

Fecha Finalización: 
26/11/2024   

8:00 a.m. A 
10:00 a.m. 

Grupo 2  Power BI   Fecha inicio: 
29/10/2024   

Fecha Finalización: 
26/11/2024   

8:00 a.m. A 
11:00 a.m. 

Excel Básico e 
Intermedio 

Fecha inicio: 
02/10/2024   

Fecha Finalización: 
30/10/2024   

15:00 p.m. A 
17:00 p.m 

Grupo 3 

 

 Power BI 
Edificio 
Castellana Real 

Fecha inicio: 
20/11/2024   

Fecha Finalización: 
11/12/2024   

8:00 a.m. A 
11:00 a.m. 

Excel Básico e 
Intermedio 
Edificio 
Castellana Real 

Fecha inicio: 
21/11/2024   

Fecha Finalización: 
   

08:00 a.m. A 
10:00 a.m 

 

Grupo  

 

Marketing 
Digital-Boquilla 

Fecha inicio: 
29/10/2024 

 08:00 a.m. A 
10:00 a.m 
 

 

  Lugar: Centro comunal las Gaviotas 
 

Público 
Objetivo 

Niños de 8 a 12 años 

Modalidad PRESENCIAL 

  

Temas  

Inteligencia 
Artificial 

Fecha inicio: 
16/12/2024   

Fecha 
Finalización: 
20/12/2024   

9:00 a.m. A 11:00 
a.m. 
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