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CICLO DE 

PROCESO

P:  Planear

H:  Hacer

V:  Verificar

A: Actuar

META 

ALCANZADA 

TRIMESTRE 1 

META 

ALCANZADA

TRIMESTRE 2 

META 

ALCANZADA

TRIMESTRE 3 

META 

ALCANZADA

 TRIMESTRE 4 

NIVEL DE 

AVANCE DE LA 

META 

PROYECTADA

OBSERVACIONES

1 Planear 
Todos los 

procesos 

Diseñar, actualizar e implementar 

una Agenda Regulatoria anual.

Agenda regulatoria 

actualizada e implementada 

Una (1) Agenda 

regulatoria actualizada e 

implementada 

1/01/2024 30/04/2024
Oficina Asesora 

Jurídica 
100% 100% 100%

1. Se publicó y socializó la Agenda Regulatoria 2024 en el micrositio 

web de Mejora Normativa. (Evidencia 1) -  Enlace Acceso:  

https://mejoranormativa.cartagena.gov.co/normativa/agenda-

regulatoria-2024-distrito-turistico-cultural-cartagena-indias-224.                                                                            

2. Por medio de Memorando AMC-MEM-000848-2024, se requirió el  

Dilgenciamiento Agenda Regulatoria 2024 V2. (Evidencia 2) - Enlace 

Acceso: https://alcart-

my.sharepoint.com/:b:/g/personal/dahoyosb_cartagena_gov_co/EXLXy

zBknDZEv4mzyiT8zJUBHdVQ7a7RLZx-TSxabgwwMw?e=0C5a1E                                                                                                                                                                  

3. Se publicó y socializó la Agenda Regulatoria 2024 V2 

(actualización), en el micrositio web de mejora normativa. (Evidencia 

3) - Enlace Acceso:  

https://mejoranormativa.cartagena.gov.co/normativa/agenda-

regulatoria-2024-distrito-turistico-cultural-cartagena-indias-v2-

actualizacion-252                                                                                                                                    

META CUMPLIDA  

2 Verificar 
Todos los 

procesos 

Realizar seguimiento a la agenda 

regulatoria anual 

Memorando seguimiento 

agenda regulatoria anual 

Dos (2) memorando de 

seguimiento y/o 

actualización agenda 

regulatoria anual

1/01/2024 31/12/2024
Oficina Asesora 

Jurídica 
100% 50% 50% 100%

1. Por medio de Memorando AMC-MEM-000848-2024, se requirió el  

Dilgenciamiento Agenda Regulatoria 2024 V2. (Evidencia 2) - Enlace 

Acceso: https://alcart-

my.sharepoint.com/:b:/g/personal/dahoyosb_cartagena_gov_co/EXLXy

zBknDZEv4mzyiT8zJUBHdVQ7a7RLZx-TSxabgwwMw?e=0C5a1E                                                                                                                                                                 

2. Se publicó y socializó la Agenda Regulatoria 2024 V2 

(actualización), en el micrositio web de mejora normativa. (Evidencia 

3) - Enlace Acceso:  

https://mejoranormativa.cartagena.gov.co/normativa/agenda-

regulatoria-2024-distrito-turistico-cultural-cartagena-indias-v2-

actualizacion-252                                                                                                                                    

3.  Por medio de Memorando Memorando AMC-MEM-001751-2024, se 

solicita el  Agenda regulatoria preliminar 2025. (Evidencia 4) - Enlace 

Acceso: https://alcart-

my.sharepoint.com/:b:/g/personal/dahoyosb_cartagena_gov_co/EWUj

GhJft-JHmna2jrbbhmkBLJcz67g8mtRfgpBYC5ui1A?e=TVWquU                                                                                                 

META CUMPLIDA  

3 Hacer 
Todos los 

procesos 

Conformación y actualización del 

grupo de mejora normativa 

Grupo de mejora normativa 

conformado y actualizado 

Un (1) grupo de mejora 

normativa conformado y 

actualizado 

1/01/2024 30/06/2024
Oficina Asesora 

Jurídica 
100% 50% 50% 100%

1. Por medio de memorando  AMC-MEM-000851-2024 , se solicitó la 

actualización de los integrantes del Grupo de Mejora Normativa. 

(Evidencia 5) - Enlace Acceso: https://alcart-

my.sharepoint.com/:b:/g/personal/dahoyosb_cartagena_gov_co/Efxhn

MIk3ndIgkVNu6GWomcBz4-evvO_FqGW4-8aVnpD1g?e=jchHuG                                                                                                                                                                  

2. Se realizó evento de capacitación, socialización de la Política de 

Mejora Normativa por el DNP, al cual se invitó por medio de oficio AMC-

OFI-0105134-2024. (Evidencia 6) - Enlace Acceso: https://alcart-

my.sharepoint.com/:b:/g/personal/dahoyosb_cartagena_gov_co/EQnA

Ggyv1B5PnDnfQGZJg0UBuhsfad_C8X1mhT7ngPuuug?e=lkMuic                                                                                                                                                                                

3. Se participó en el evento de capacitación denominado " Segunda 

sesión Comunidad de Practicas regulatorias 2024", se adjunta correo 

de invitación y link del evento. (Evidencia 7) - Enlace Acceso: 

https://alcart-

my.sharepoint.com/:b:/g/personal/dahoyosb_cartagena_gov_co/EQiws

7ImqJdNsEuda5EeShwB6-XG8gC7BpU28bwY53KGCg?e=ibwNAF                                                                                                                                                                                

4.  Se realizó la capacitación "Socialización Política Mejora Normativa - 

Cartagena" . Link:  https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting_ZGMxMzcyMDMtZDZkYi00M2ZmLTlmZWEtMDk4

MWM4MTcwOGM2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%2

204260e20-234c-4c9f-a9dd-

79286b1b70ac%22%2c%22Oid%22%3a%22175ed30e-cf9a-4049-

b865-fc7d0198680b%22%7d. (Evidencia 8) - Enlace Acceso: 

https://alcart-

my.sharepoint.com/:b:/g/personal/dahoyosb_cartagena_gov_co/ERSzj

4 Verficiar 
Todos los 

procesos 
Implementar la herramienta denominada  "Memoria Justificativa de los proyectos normativos"  

Formato o guía  "Memoria 

Justificativa de los 

proyectos normativos", 

implementado

Un (1)  Formato o guía  

"Memoria Justificativa 

de los proyectos 

normativos" 

implementado. 

1/01/2024 31/12/2024
Oficina Asesora 

Jurídica 
100% 50% 50% 100%

1.  Por medio de Memorando AMC-MEM-001408-2024  se socializa la 

Implementación herramienta Memoria Justificativa.  (Evidencia 9) - 

Enlace Acceso: https://alcart-

my.sharepoint.com/:b:/g/personal/dahoyosb_cartagena_gov_co/EXd4P

7RUnbRHnQw9dyja2K4Bn_4vs9279Z_vXDowIWAH9Q?e=mLNgKD                                                                                                                                                             

2. Se implementó la herramienta de memoria justificativa en proyectos 

regulatorios, publicados en el micrositio web de mejora normativa. 

(Evidencia 10) - Enlace Acceso: 

https://mejoranormativa.cartagena.gov.co/destacados/memoria-

justificada                                                                     META 

CUMPLIDA

5 Verficiar 
Todos los 

procesos 

Socializar la herramienta 

denominada  "Análisis de Impacto 

Normativo"  AIN

Socialización Formato o 

guía  "Análisis de Impacto 

Normativo"  AIN

Un (1) memorando 

socializando el  Formato 

o guía   "Análisis de 

Impacto Normativo"  AIN

1/01/2024 30/04/2024
Oficina Asesora 

Jurídica 
100% 0%

Planear 
Todos los 

procesos 

Diseñar y socializar un formato o 

guia denominado "Redacción de 

actos administrativos" con el paso a 

paso para construir regulación 

teniendo en cuenta los criterios de 

Prevención del daño antijurídico en 

la producción normativa de carácter 

general, Técnica normativa, 

Diseño y socialización 

formato o guia denominado 

"Redacción de actos 

administrativos" 

Un (1) formato o o guia 

denominado "Redacción 

de actos 

administrativos" 

diseñado y socializado 

30/03/2024 31/12/2024
Oficina Asesora 

Jurídica 
100% 30% 30%

1. Se proyectó y se encuentra pendiente de revisión y aprobación la 

"Guía para la Redacción de actos administrativos en el Distrito de 

Cartagena de Indias".  (Evidencia 11) - Enlace Acceso: https://alcart-

my.sharepoint.com/:b:/g/personal/dahoyosb_cartagena_gov_co/ERFL7

8_1dAdNrjVzEwQkuv8BVOoHiO6lxgV7nB29FIhu2g?e=HObcRc

Hacer 
Todos los 

procesos 

Implementar la estrategia de 

lenguaje claro en la redacción de 

los actos administrativos

Aplicación de encuesta 

sobre el lenguaje claro de 

las regulaciones a expedir 

# Proyectos de actos 

administrativos de la 

agenda regulatoria 

consultados en sitio 

web  / # Proyectos de 

actos administrativos de 

la agenda regulatoria 

objeto de encuesta de 

lenguaje claro  en sitio 

web *100

1/01/2024 31/12/2024
Oficina Asesora 

Jurídica 
100% 30% 30% 60%

1. Se aplicaron las encuentas de lenguaje claro a los proyectos de 

actos administrativos socializados. Link:  

https://mejoranormativa.cartagena.gov.co/destacados/lenguaje-claro.                           

(Evidencia 12) - Enlace Acceso: https://alcart-

my.sharepoint.com/:b:/g/personal/dahoyosb_cartagena_gov_co/EaEbl

QTUbqlEgd8ajLwqmhkB7nK3jCJ127rT8uuLe19n8w?e=77d3t4

6
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Actuar 
Todos los 

procesos 

Utilizar el micrositio 

https://mejoranormativa.cartagena.g

ov.co para la consuta publica de 

proyectos de regulación, memoria 

justificativa, analisis de impacto 

normativo y demás documentos 

relacionados  normativa. 

Uso del micrositio 

https://mejoranormativa.cart

agena.gov.co/

# Proyectos de actos 

administrativos en 

agenda regulatoria / # 

Proyectos de actos 

administrativos de la 

agenda regulatoria 

consultados en sitio 

web *100

1/01/2024 31/12/2024
Oficina Asesora 

Jurídica 
100% 30% 30% 30% 90%

1. Se utiliza el https://mejoranormativa.cartagena.gov.co, para la 

consulta pública de los documentos en el proceso regulatorio. 

(Evidencia 13) - Enlace Acceso:  

https://mejoranormativa.cartagena.gov.co/destacados/proyectos-

especificos-regulacion  

7
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Hacer 
Todos los 

procesos 

Socializar el procedimiento de actos 

administrativos de carácter general 

o proyectos especificos de 

regulación 

Socialización  

procedimiento de actos 

administrativos de carácter 

general o proyectos 

especificos de regulación 

Un (1) procedimiento 

socializado
1/01/2024 30/01/2024

Oficina Asesora 

Jurídica 
100% 100% 100%

1.  Por medio de Memorando  AMC-MEM-000098-2024 , se realiza la 

socialización del  Procedimiento Actos administrativos de carácter 

regulatorio.  (Evidencia 14) - Enlace Acceso:  https://alcart-

my.sharepoint.com/:b:/g/personal/dahoyosb_cartagena_gov_co/Eb0Mr

r-O2NROuLLZj9-DqswBIP3Fq3xQ6frn2nMnIrVJGQ?e=CsnIEY                                                                                                                                      

META CUMPLIDA

9 Actuar 
Todos los 

procesos 

Utilizar la Gaceta Digital Distrital 

para la publicación de actos 

administrativos de carácter general 

Uso de Gaceta Digital 

Distrital 

https://app.cartagena.gov.c

o/ActosAdministrativos para 

la publicación de los actos 

administrativos 

Una (1) Gaceta Digital 

Distrital 

https://app.cartagena.go

v.co/ActosAdministrativ

os utilizada publicación 

de los actos 

administrativos da 

1/01/2024 31/12/2024

Oficina Asesora 

Jurídica - Dirección 

general de Archivo  

100% 100% 100%

1. Se utiliza la gaceta distrital virtual para la publicación de los actos 

administratvos de contenidio general. (Evidencia 17) - Enlace 

Acceso:  https://app.cartagena.gov.co/ActosAdministrativos.                                                                                                                                                                                          

META CUMPLIDA  

10 Verificar 
Todos los 

procesos 

Diseñar e implementar una guia o 

formato para la divulgación de los 

actos administrativos de carácter 

general y abstracto 

Diseño e implementación de 

formato o guia  para la 

divulgación de actos 

administrativos 

Un (1)  formato o guia 

para la divulgación de 

actos administrativos  

diseñado e implemntado 

30/03/2024 31/12/2024
Oficina Asesora 

Jurídica   
100% 0%

11 Hacer Todos los procesos 

Realizar un proceso de inventario 

normativo con el fin de determinar 

las bases de la regulación actual y 

vigente y eliminar de dicho 

inventario las normas que ya no 

estén vigentes o hayan cumplido su 

objetivo. 

Realización de proceso de inventario normativo 
Un (1) inventario 

normativo realizado 
30/03/2024 31/12/2024

Oficina Asesora 

Jurídica - Dirección 

general de Archivo  

100% 30% 30%

1. Por medio de Oficio AMC-OFI-0098639-2024 - Invitación mesa de 

trabajo inventario normativo. (Evidencia 16) - Enlace Acceso: 

https://alcart-

my.sharepoint.com/:b:/g/personal/dahoyosb_cartagena_gov_co/EcKP

KHOB85lNjqLuz6aFLgoBGSDu6apB6UG-Wz3gvANH9Q?e=7AGWVn

12 Planear Todos los procesos 

 Socializar e implementar diferentes 

herramientas de evaluación de las 

regulaciones como la Evaluación Ex 

Post, depuración normativa y la 

simplificación normativa

Socialización e 

implementación  la 

herramientas denominadas 

Evaluación Ex Post, 

depuración normativa y 

simplificación normativa

Un (1) memorando o 

guia donde se socialice 

e implemente  las 

herramientas de 

evaluación de las 

regulaciones como la 

Evaluación Ex Post, 

depuración normativa y 

la simplificación 

normativa

31/03/2024 1/01/2025
Oficina Asesora 

Jurídica  
100% 0%

13 Hacer Todos los procesos 
Desarrollar la herramienta de 

evaluación denominada  depuración 

normativa 

Desarrollo de un proceso de 

depuración normativa 

Un (1) proceso de 

depuración normativa 

desarrollado 

1/01/2024 31/12/2024
Oficina Asesora 

Jurídica  
100% 30% 30%

1.  Por medio de oficio  AMC-OFI-0027116-2024, se solicitó a la 

Dirección  de Desarrollo del Derecho y del Ordenamiento Jurídico una 

Mesa de Trabajo para el acompañamiento en  Depuración Normativa. 

(Evidencia 17) - Enlace Acceso:  https://alcart-

my.sharepoint.com/:b:/g/personal/dahoyosb_cartagena_gov_co/Ebem3

OEi1_xAjbdT67jMsuEBY2XzQj7_gNBCAht-gUHtuw?e=nWJvA6                                                                                                                                                          

2.  Se realizó reunión Socialización Depuración, mejora normativa y 

Suin con Alcaldía de Cartagena y el Min Justicia. (Evidencia 18) - 

Enlace Acceso: https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting_MmM3Y2FiZDEtOTY1OS00MDE0LTkxMGItMTRh

MzRmOWY1NDFm%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22

fb1efbcd-be37-4238-84d2-

4fac2c7551dc%22%2c%22Oid%22%3a%229032882f-18e5-4c2b-

86f3-a978f820d731%22%7d. 

14 Verificar Todos los procesos 
Incluir en la rendición de cuentas la 

normatividad expedida.
Inclusión en la rendición de cuentas la normatividad expedida 

Un (1) oficio o informe 

remitido a transparencia 

para la rendición de 

cuentas de la 

normatividad expdida 

1/11/2024 31/12/2024
Oficina Asesora 

Jurídica  
100% 0%
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PLAN DE ACCIÓN POLÍTICA DE GESTIÓN Y DESEMPEÑO

ITEM RESPONSABLE

META 

PROYECTADA 

PARA LA 

VIGENCIA 2024

FECHA FINAL

CATEGORÍA Ó 
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