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1. INTRODUCCION

En los sistemas de informacion de la Alcaldia Distrital de Cartagena de Indias, las
bases de datos cumplen un rol fundamental al servir como repositorio centralizado
para el almacenamiento y gestion de los datos. Estas bases de datos se
implementan mediante modelos de gestion, los cuales pueden ser de tipo
relacional, documental, entre otros.

La correcta representacion de los datos permite capturar la estructura y relaciones
entre ellos, lo cual facilita su analisis y aprovechamiento por diferentes perfiles de
usuarios. Sin embargo, dado que los sistemas de informacién municipales suelen
ser complejos y abarcar multiples procesos administrativos y operativos, es
indispensable contar con un instrumento que estandarice y organice la
informacién de manera clara y precisa: el Diccionario de Datos.

Esta guia tiene como propdsito orientar la definicidn, elaboracién y uso del
Diccionario de Datos para los sistemas de informacion de la Alcaldia Distrital de
Cartagena de Indias, contribuyendo a la transparencia, interoperabilidad y
eficiencia en la gestion de la informacion distrital.

2. DEFINICION

El Diccionario de Datos es un recurso técnico que organiza y describe, de forma
detalladay rigurosa, las caracteristicas de los datos utilizados en una base de datos.
Incluye atributos como nombre, tipo de contenido, significado y reglas de negocio
asociadas, sirviendo como elemento comun para el entendimiento y la gestion de
la informacion en los sistemas del Distrito.

Forma parte esencial de la documentacién técnica y es un componente clave para
garantizar la calidad, mantenibilidad y gobernabilidad de los datos.

3. OBJETIVO

Brindar precision semantica y un lenguaje comun sobre los datos que conforman
las bases de datos institucionales, evitando ambigledades o interpretaciones
divergentes. Este diccionario debe ser una herramienta de consulta para todos los
perfiles involucrados (desarrolladores, lideres funcionales, analistas, personal de
soporte y gestion administrativa), garantizando una gestion eficiente y coherente
de la informacion distrital.
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4. IMPORTANCIA

La implementacion de un Diccionario de Datos en la Alcaldia Distrital de
Cartagena de Indias resulta fundamental debido a:

¢ Usabilidad e interoperabilidad: Facilita la integracién y el intercambio de
datos entre diferentes sistemas de informacion de la entidad y con otras
instituciones.

o Detalle y control: Permite documentar las caracteristicas de cada dato, su
funcidny su uso dentro del sistema, facilitando la administracion y evolucion
de las bases de datos.

e Transparencia y trazabilidad: Contribuye a una gestion clara de la
informacioén publica, promoviendo la rendicidon de cuentas.

¢ Lenguaje unificado: Establece una terminologia comun que facilita la
comprension y uso de los datos por todas las areas de la Alcaldia y sus
entidades adscritas.

5. Componentes del Diccionario de Datos

El Diccionario de Datos debe describir de forma estructurada los siguientes
elementos:

a. Sistema de Informacién: Nombre del sistema donde reside la base de
datos.

b. Descripcion del Sistema de Informacién: Mision y procesos operativos
gue cubre el sistema.

c. Nombre de la Base de Datos: |dentificacion en el motor de base de
datos (DBMS).

d. Descripcion de la Base de Datos: Rol o propdsito de cada base de datos
dentro del sistema (por ejemplo: transaccional, analitica o de reportes).

e. Nombre de Tabla: Denominacidn de cada tabla, Unica dentro de la base
de datos.

f. Campos o Columnas: Listado detallado de los campos que componen
cada tabla, con la siguiente informacion:
¢ Nombre del campo
e Tipo de dato
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e Longitud

e Descripcion del campo

e Metadatos adicionales: Informacién de seguridad, clasificacion de
datos (publico, reservado, confidencial), y periodicidad de
actualizacion.

ALCALDIA MAYOY DE CARTAGENA DE INDIAS Versién 1.0
MACROPROCESO: GESTION DOCUMENTAL 8/1/2025
P : DE DATOS
FORMATO DE LEVANTAMIENTO DE DICCIONARIO DE DATOS

Nombre del Sistema de Informacién:
Deseripeién del Sistema de Informacién:
Nombre de la base de datos: | ‘Versién: | ‘Mntord: Base de Datos ‘
Descripcion técnica de la base de datos: NZA
ESQUEMA DE DASE DE DATOSE NOMBRE DE LA TABLA B NOMBRE DEL CAMPO B DESCRIPCION B tropepato B LONGITUD MAX B Es NuLO [B Es cLave PRIMARIA BB

Ventajas
Las ventajas pertinentes son las siguientes:

a. El Diccionario de datos es un instrumento de consulta centralizado para
conocer desde el punto de vista de negocio, lo que significan los valores
gue encontramos al realizar un Query en una base de datos.

b. Describe semanticamente la base de datos, haciendo mas facil su
analisis y comprension gracias a su forma de tabla descriptiva.
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REVISION Y APROBACION

Estado Funcionario Cargo

Elaboré Equipo Gobierno de Datos Contratista

Revisé Michael Cohen Lider de proyectos
Aprobé Ernesto José Robles Jefe Oficina Asesora de Informatica

CONTROL DE CAMBIO

Version Descripcion

30 Julio 2025 V10 Versioén inicial.
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